
Pemohon Dirjen Tim Kelengkapan Waktu Output

1 Penyerahan surat permohonan dan 

dokumen kelengkapan.

Surat permohonan dan 

dokumen kelengkapan

- -

2 Pemberian disposisi. Dokumen, Lembar Disposisi 3 hari Dokumen dan lembar disposisi

3 Penelaahan dokumen dan kelengkapan 

berkas dengan catatan:                     1. 

Apablia ada kekurangan diminta    

perusahaan untuk melengkapi;            2. 

Apabila sudah lengkap dapat diteruskan 

ke Dirjen untuk ditandatangani;                                 

3. Apabila permohonan tidak laik usaha, 

maka diminta Dirjen untuk menolak 

permohonan.

Dokumen, Lembar Disposisi 11 hari Hasil telaahan apabila terdapat 

kekurangan, perusahaan diminta 

melengkapi. Apablia berkas sudah 

lengkap dan sesuai prosedur 

dibuatkan Memo, Surat pengantar 

Ketua Tim dan konsep Rekomtek

4 Pemeriksaan final oleh Dirjen dan tanda 

tangan dokumen untuk diserahkan 

kepada perusahaan.

Hasil telaahan, surat 

pengantar Ketua Tim dan 

konsep Rekomendasi Dirjen 

tentang persetujuan atau 

penolakan permohonan

3 Hari Rekomtek yg sudah ditandatangan 

atau penolakan permohonan

5 Pemohon menerima surat rekomendasi. Rekomtek yg sudah 

ditandatangan atau penolakan 

permohonan

- Rekomtek yg sudah 

ditandatanganatau penolakan 

permohonan
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